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Responsabiliser et valoriser l’engagement des jeunes bayonnais, entre 14 et 16 ans, 
fréquentant des structures associatives ou organismes publics au travers d’un service rendu 
qui peut prendre plusieurs formes. 

 
 

LE FINANCEMENT DE LA BOURSE 
 
Article 1 : Conditions d’obtention du financement 
 
1) Est admis à faire acte de candidature toute association ou structure bayonnaise. 
 
2) L’association ou la structure bayonnaise utilisatrice du dispositif doit s’engager à présenter 
des jeunes âgés de 14 ans à 16 ans, résidant sur la commune de Bayonne. 
 
3) L’activité assurée doit s’inscrire exclusivement dans le cadre de la découverte d’un métier, 
du milieu associatif ou institutionnel.  
 
4) Limites du dispositif : la mission ne pourra excéder 5 jours / an dans la même structure. 
 
Ceci n’est pas un dispositif d’emploi et n’est pas régit par le code du travail. 
 
 
Article 2 : Retrait et présentation des dossiers 
 
1) Le retrait des dossiers s’effectue soit directement au Bureau Information Jeunesse à 
l’adresse suivante : 
Place Marc Aubert 
71 rue Bourgneuf 
64100 BAYONNE 
 
Soit par mail à l’adresse suivante : bij@bayonne.fr 
 
2) Le jeune se met en accord avec l’association sur une activité à assurer, cette activité doit 
avoir un rapport avec le but de l’association et relever du domaine de l’animation comme 
l’aide à l’encadrement, distribution de flyers/affiches, préparation de matériel... 
 
3) L’association envoie au service jeunesse, au Bureau Information Jeunesse (BIJ) une 
demande préalable de bourse jeunes au plus tard 15 jours avant chaque période de 
vacances scolaires.  
 
Si ce délai n’est pas respecté, le dossier sera reporté ou refusé. 
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Article 3 : Modalités d’attribution des bourses 
 
1) Le régisseur d’avance du service jeunesse étudie la demande au regard du dossier 
d’instruction rempli et vérifie l’éligibilité de celui-ci. 
 
2) Il informe l’association de la décision d’octroi de la bourse pour chaque jeune. 
 
3) L’association s’engage également à transmettre dans un délai de 8 jours après la fin de 
chaque période de vacances scolaires un état des services rendus correspondant dûment visé 
et précisant : 
- nom, adresse, téléphone et date de naissance des bénéficiaires 
- date de l’activité 
- la description précise de l’activité 
- le nombre de demi-journée et journée complète effectuées. 
 
3) Le régisseur d’avance du service jeunesse, remet à l’adulte référent (parent ou tuteur légal) 
du jeune le montant de la bourse (carte d’identité à l’appui) en sa présence. La bourse sera 
calculée selon le tarif en vigueur : 

 5€ pour une demi-journée. 
 12€ pour une journée complète. 
 

5) Ponctuellement le régisseur peut être amené à se rendre sur place pour évaluer le 
dispositif. 
 
Article 4 : Conditions d’annulation 
 
1) Si le jeune n’effectue pas la mission pour laquelle la bourse a été octroyée, celle ci ne lui 
sera pas versée. 
 
2) Si l’association ou l’organisme ne respecte pas les conditions d’engagement telles que 
décrites au présent règlement, tant sur l’utilisation du dispositif que sur le respect des 
activités décrites, il ne lui sera plus possible de candidater lors des 2 années suivantes. 
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Direction de l’enfance,  
de la jeunesse et de 
l’éducation 
Bureau information jeunesse 
Tél. 05 59 59 35 29 
bij@bayonne.fr  
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ASSOCIATION 

Nom de l’Association :.............................................................................................................. 
 

Adresse :.................................................................................................................................... 
 
................................................................................................................................................... 
 
Tél. :…....................................................................................................................................... 

 
Courriel : …................................................................................................................................ 
 

BÉNÉFICIAIRE 

Nom du bénéficiaire de la bourse : ....................................................................................... 
 

…................................................................................................................................................ 
 

Adresse :.................................................................................................................................... 
 
................................................................................................................................................... 
 
Tél. :…........................................................................................................................................ 

 
Date de naissance :…................................................................................................................ 
 

 

NE PAS REMPLIR - CADRE RESERVE A L’ADMINISTRATION 
 
Date de réception du dossier :................................................................................................... 
 
Avis :....................................................................................................................................... 
 

 
Formulaire à remettre (avant la date limite de remise de dossier) : 

Bureau Information Jeunesse 
71, rue Bourgneuf 

64100 Bayonne 
Tél. : 05.59.59.35.29 

Courriel : bij@bayonne.fr 

Dossier de candidature 

ANNEXE 2
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PROJET 

 
● Dates prévues 
................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................... 
 
● Description des tâches effectuées 
................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................... 
 
● Montant de la bourse (selon conditions prévues au règlement) 
 
Nombre de 1/2 journée :..............  x 5 € soit ................. € 
 
Nombre de journée :..............  x 12 € soit ................. € 
 
Montant global :...................... € 
 
 
 

Merci de remplir une fiche par jeune. 
 
 
 
A Bayonne, le............................. 
 
 
Signature du représentant  Signature du bénéficiaire 
de  l’association 
 
 
   
  Signature du représentant légal  
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 Accompagner et aider financièrement les jeunes bayonnais âgés de 16 à 25 ans à 

obtenir leur Brevet d’Aptitude aux Fonctions d’Animateur (BAFA).  
 
 Aider financièrement et techniquement des projets d’animation et de loisirs portés 

par les jeunes bayonnais fréquentant des structures associatives, organismes publics ou 
structurés en association. 

 
 Gratifier, individuellement, des étudiants bayonnais qui participent à la mise en 

œuvre opérationnelle de la politique jeunesse de la Ville. 
 

LE FINANCEMENT DU BAFA 
 
Article 1 : Conditions d’obtention du financement 
 
1.1 Est admis à faire acte de candidature tout jeune âgé de 16 à 25 ans, résidant sur la 
commune de Bayonne et remplissant les conditions d’admission. 
 
1.2 Le jeune bayonnais utilisateur du dispositif doit s’engager à effectuer sa formation auprès 
de l’organisme et à aller jusqu’au bout de sa formation (formation générale, 
d’approfondissement et stages pratiques). 
 
Article 2 : Retrait et présentation des dossiers 
 
2.1 Le retrait des dossiers s’effectue soit directement au Bureau Information Jeunesse à 
l’adresse suivante : 
Place Marc Aubert - 71 rue Bourgneuf 
64100 BAYONNE 
Soit par mail à l’adresse suivante : bij@bayonne.fr 
 
2.2 Le jeune transmet au Bureau Information Jeunesse (BIJ) sa demande de financement     
« Projets jeunes ». Il peut la déposer avant et pendant sa formation, et ce jusqu’à 2 mois 
après l’obtention du BAFA. 
 
Article 3 : Modalités d’attribution des bourses 
 
3.1 Le régisseur d’avance du service jeunesse étudie la demande au regard du dossier 
d’instruction rempli et vérifie l’éligibilité de celui-ci. 
 
3.2 Il informe le jeune de la décision d’octroi de la bourse, mais aussi l’organisme de 
formation. Le montant de la bourse pour l’accompagnement au BAFA est plafonné à 200€ par 
jeune. Le versement sera effectué par mandat administratif sur présentation d’une facture de 
l’organisme de formation. 
Si le jeune ayant obtenu le BAFA s’est acquitté des frais de formation, la bourse lui sera 
versée directement sur présentation des justificatifs.  
 
Article 4 : Conditions d’annulation 
 
Si le jeune n’effectue pas sa formation dans sa globalité (formation générale, stages pratiques, 
et session d’approfondissement), la bourse octroyée ne sera pas versée. 

ANNEXE 3
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LE FINANCEMENT D’UN PROJET COLLECTIF ou INDIVIDUEL 

 
Article 1 : Conditions d’obtention du financement 
 
1.1 Est admis à faire acte de candidature : 

- tout collectif de jeunes âgés de 16 à 25 ans, soutenus par une structure 
associative bayonnaise 

- tout étudiant bayonnais qui s’inscrit dans une démarche d’engagement 
citoyen pour la Ville. 

 
1.2 Le collectif/le jeune utilisateur du dispositif doit fournir un dossier de candidature complet 
au BIJ. 
 
1.3 Sont strictement exclus tous projets liés à la formation scolaire ou universitaire.  
 
Article 2 : Retrait et présentation des dossiers 
 
2.1 Le retrait des dossiers s’effectue soit directement au Bureau Information Jeunesse à 
l’adresse suivante : 
Place Marc Aubert - 71 rue Bourgneuf 
64100 BAYONNE 
Soit par mail à l’adresse suivante : bij@bayonne.fr 
 
2.2 Le collectif/le jeune transmet au Bureau Information Jeunesse (BIJ) sa demande de 
bourse « Projets jeunes » au plus tard à la date limite indiquée sur le dossier. 
Si ce délai n’est pas respecté, le dossier sera refusé. 
 
Article 3 : Modalités d’attribution des bourses 
 
3.1 Le régisseur d’avance du service jeunesse étudie la demande au regard du dossier 
d’instruction rempli et vérifie l’éligibilité de celui-ci. 
 
3.2 Le Bureau Information Jeunesse instruit le dossier en invitant le représentant du collectif 
à présenter son projet à la Commission  technique dédiée. 
Cette Commission aura pour tâche d’approfondir le projet, d’apporter son aide technique et 
de décider de l’octroi de l’aide financière sachant qu’elle ne pourra pas dépasser le montant 
de 500 € pour les projets collectifs et 150 € pour l’engagement citoyen. 
 
3.3 Après accord de la Commission «Projets Jeunes», une convention d’opération sera établie 
entre la Ville de Bayonne, la structure support et le collectif jeune. Le paiement de l’aide 
s’effectuera par mandat administratif exclusivement : 

- auprès de la structure support (association loi 1901...) et en deux versements, 50 % 
à la signature de ladite convention et 50% au vu du bilan qualitatif et financier du projet 
abouti, assorti des justificatifs de dépenses. 
 - auprès du jeune à l’issue de son engagement, en un versement, au vu de 
l’évaluation de son action et au regard de la grille ci-après : 
 

Le jeune effectue une mission de 6 mois ou + 150€ en chèque cadeau 
Le jeune effectue une mission de 3 à 6 mois 100€ en chèque cadeau 

 
Article 4 : Conditions d’annulation 
 
4.1 Si le collectif/ le jeune ne finalise pas le projet. 
 
4.2 Si l’une des parties, collectif, association ou jeune ne respecte pas les modalités du projet 
soutenu. 
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Direction de l’enfance,  
de la jeunesse et de 
l’éducation 
Bureau information jeunesse 
Tél. 05 59 59 35 29 
bij@bayonne.fr  
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ORGANISME FORMATEUR 

Nom de l’Organisme :.............................................................................................................. 
 

Adresse :.................................................................................................................................... 
 
................................................................................................................................................... 
 
Tél. :…....................................................................................................................................... 

 
Courriel : …................................................................................................................................ 
 
 

BÉNÉFICIAIRE 

Nom du bénéficiaire de la bourse :…....................................................................................... 
 

…................................................................................................................................................ 
 

Adresse :.................................................................................................................................... 
 
................................................................................................................................................... 
 
Tél. :…........................................................................................................................................ 

 
 

Merci de joindre le justificatif d’inscription à la formation BAFA de l’organisme. 

NE PAS REMPLIR - CADRE RESERVE A L’ADMINISTRATION 
 
Date de réception du dossier :................................................................................................... 
 
Avis :....................................................................................................................................... 
 

 
Formulaire à remettre (avant la date limite de remise de dossier) : 

Bureau Information Jeunesse 
71, rue Bourgneuf 

64100 Bayonne 
Tél. : 05.59.59.35.29 

Courriel : bij@bayonne.fr 

Dossier de candidature
Projet BAFA

 

   ANNEXE 4
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FORMATION 

 
● Date et lieu période formation générale 
................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................... 
 
● Date et lieu période stage pratique 1 
................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................... 
 
● Date et lieu période session d’approfondissement 
 
................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................... 
 
● Date et lieu période stage pratique 2 
................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................. 
................................................................................................................................................................... 
..................................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................. 
 

 Pour le jeune ayant obtenu le BAFA depuis moins de 2 mois, merci de 
joindre tous les justificatifs (attestations, diplômes, etc...). 
 
 
 
 
A Bayonne, le............................. 
 
 
Signature du représentant   Signature du porteur de projet 
de  l’organisme de formation   
 
 
 
  Signature du représentant légal 
  du porteur de projet mineur 
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Direction de l’enfance,  
de la jeunesse et de 
l’éducation 
Bureau information jeunesse 
Tél. 05 59 59 35 29 
bij@bayonne.fr  
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ASSOCIATION 

Nom de l’Association :.............................................................................................................. 
 

Adresse :.................................................................................................................................... 
 
................................................................................................................................................... 
 
Tél. :…....................................................................................................................................... 

 
Courriel : …................................................................................................................................ 
 

BÉNÉFICIAIRE 

Nom du collectif bénéficiaire de la bourse :…......................................................................... 
 

…................................................................................................................................................ 
 

Téléphone du porteur de projet (représentant du collectif): …............................................. 
 
 
 

Merci de joindre la liste des jeunes du collectif avec leur adresse, téléphone et 
année de naissance. 

NE PAS REMPLIR - CADRE RESERVE A L’ADMINISTRATION 
 
Date de réception du dossier :................................................................................................... 
 
Avis :....................................................................................................................................... 
 

Formulaire à remettre (avant la date limite de remise de dossier) : 
Bureau Information Jeunesse 

71, rue Bourgneuf 
64100 Bayonne 

Tél. : 05.59.59.35.29 
Courriel : bij@bayonne.fr 

N’oubliez pas de joindre à ce dossier tous les documents utiles à la compréhension de ce projet et 
de développer, si nécessaire, certains points sur papier libre. 

ANNEXE 5

Dossier de candidature
Projet collectif

 

 

 

Accusé de réception en préfecture
064-216401026-20230209-23_05845-DE
Date de télétransmission : 14/02/2023
Date de réception préfecture : 14/02/2023



    - 2 - 
 

PROJET 

 
Description de l’action (étapes à suivre, démarches…) : 
................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................. 
................................................................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................. 
 
● Modalités de mise en œuvre :( lieu, fréquence, horaires….) 
................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................... 
..................................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................. 
................................................................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................. 
 
● Disponibilités du collectif pour la présentation du projet :  
(jours et heures) 
................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................. 
................................................................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................. 
................................................................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................. 
................................................................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................. 
................................................................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................. 
................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................... 

Accusé de réception en préfecture
064-216401026-20230209-23_05845-DE
Date de télétransmission : 14/02/2023
Date de réception préfecture : 14/02/2023



    - 1 - 
 

BUDGET DE L’ACTION 

 

 
 à préciser (joindre les devis correspondants) 
 
 
A Bayonne, le 
 
 
 
Signature du représentant  Signature du représentant du collectif 
de la structure support   
 
 
 Signature du représentant légal 
 Si les membres du collectif sont mineurs 

DEPENSES MONTANT RECETTES MONTANT 

Achats* :  Subvention Mairie 
demandée : 

 

Services extérieurs* 
(location, transport…) 

 Participation 
personnelle : 
 
 
 
 
 
 

 

Frais de personnel *: 
- salaires 
- charges sociales 
- autres 

 Subventions : 
- Conseil Général 
- Conseil Régional 
- DDJS 
- DRAC 
- CAF 
- Autres* : 
 

 

 
Autres charges *: 

  
Autres recettes *: 

 

TOTAL  TOTAL  
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Direction de l’enfance,  
de la jeunesse et de 
l’éducation 
Bureau information jeunesse 
Tél. 05 59 59 35 29 
bij@bayonne.fr  
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

BENEFICIAIRE 

Nom – Prénom du jeune :......................................................................................................... 
 

Date de naissance : jj/mm/aaaa 
 

Adresse :.................................................................................................................................... 
 
................................................................................................................................................... 
 
Tél. :…................................................. Courriel : …................................................................... 
 

PROJET 

 
Description de l’action : 
Le jeune participe à l’encadrement des enfants en lien avec les équipes périscolaires de la 
Ville de Bayonne, dans le cadre de la pause méridienne (voir fiche mission). 
 
Modalités de mise en œuvre :( lieu, fréquence, horaires….) 
................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................... 
 
A Bayonne, le 
 
 Signature du bénéficiaire 

NE PAS REMPLIR - CADRE RESERVE A L’ADMINISTRATION 
 
Date de réception du dossier :................................................................................................... 
 
Avis : ...................................................................................................................................... 
 

Formulaire à remettre (avant la date limite de remise de dossier) : 
Bureau Information Jeunesse 

71, rue Bourgneuf 
64100 Bayonne 

Tél. : 05.59.59.35.29 
Courriel : bij@bayonne.fr

ANNEXE 6

Dossier de candidature
Engagement citoyen
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Convention d’opération 
dans le cadre des Projets Jeunes « collectifs » 

 
Année XXXX 

 

ENTRE :  
 
  La Ville de Bayonne, représentée par son Maire, Jean-René Etchegaray, 
dûment habilité par délibération du Conseil municipal en date du 07 février 2022, dénommé 
ci-après « l’organisateur »,  
 
ET : 
 
   L’organisme « Nom »,  domiciliée « adresse », représentée par « Nom », 
dénommée ci-après « l’organisme support »,  

 
ET 
 
  Le « collectif jeune », « Nom du collectif le cas échéant » représenté par 
« Nom », dénommée ci-après « le collectif jeune »,  
 

PRÉAMBULE 
 
La Ville de Bayonne met en place un dispositif « Projets Jeunes, projet collectif» qui a pour 
but d’aider financièrement et techniquement des projets d’animation et de loisirs menés par 
des jeunes bayonnais âgés de 16 à 25 ans. 
 
 

Titre I : OBJET  
 
Dans le cadre des Projets Jeunes gérés par le Bureau Information Jeunesse de la Ville de 
Bayonne, le collectif jeune réalisera un projet d’animation et de loisirs intitulé 

 
« Nom du projet » 

 
La présente convention a pour objet de définir les conditions de réalisation et de 
financement. 
 
Article 1 - Objectifs 
 
Le collectif jeune s’engage à : 
« Objectif du projet » 
Le collectif jeune sera soutenu techniquement par l’organisme support et le Bureau 
Information Jeunesse. 
 
 
 
 
 

ANNEXE 7
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Article 2 – Contenu et modalités du projet 
 
« Contenu et modalités du projet » 
 
 
Article 3 – Engagement du Collectif jeunes 
 
Le collectif jeune s’engage à mettre en œuvre son projet tel que défini à l’article 2 de la 
présente convention, sous peine d’annulation conformément à l’article 4 du règlement des 
Projets Jeunes joint en annexe. 
 
 
Article 4 – Engagement de la Ville 
 
la Ville s’engage à : 

- apporter une aide financière et technique au collectif jeune.  
 
 
 

TITRE II : DISPOSITIONS FINANCIÈRES - ASSURANCES  
 
 
Article 5 - Coût de l’action et modalités de règlement 
 
Coût du projet:  
Aide financière de la Ville de Bayonne : « Montant accordé par la Commission 
technique Projets jeunes» 
 
Un acompte de 50% sera versé par mandat administratif établi à l’ordre de l’organisme 
support. Le solde sera versé  « sur présentation d’un bilan qualitatif et financier du projet 
abouti, assorti des justificatifs de dépenses ». 
 
En cas d’annulation du projet, la structure support devra rétrocéder l’acompte perçu.  
 
 
 
Article 6 - Assurances 
 
La structure support et/ou le « collectif jeune » s’engage à souscrire une assurance, 
couvrant tous les dommages pouvant résulter des actions exercées dans la mise en œuvre 
du projet. 
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TITRE III : MODIFICATIONS  
 
 
 
Article 7 - Modification-Résiliation de la présente convention 
 
Le présent contrat pourra être résilié par chacune des trois parties en cas d’inexécution par 
l’autre de ses obligations ou pour tout autre motif légitime.  
Toutefois, l’annulation du projet entraînera la rétrocession de l’acompte perçu par 
l’organisme support. 
 
Fait à Bayonne, le 
en 3 exemplaires, dont un pour chacune des parties. 
 
 
 
Pour l’organisme support,    Pour la Ville de Bayonne, 
« Fonction du signataire»      M Le Maire, 
« Nom » J.René Etchegaray, 
 Adjointe à l’éducation, à l’enfance  
 et aux familles 
 
 
 
  
Pour le Collectif Jeune,  
Son représentant  
 
 
Signature du représentant légal 
Si les membres du collectif sont mineurs 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Annexe : 
-Règlement intérieur des Projets jeunes. 
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